BOGOTA SEPTIEMBRE 2022

INFORME DE AVANCES EQUIPO DE GESTION DOCUMENTAL CON CORTE
15 DE SEPTIEMBRE 2022

a AVANCE AL 15
N. LINEA META POA
SEP 2,5%
1 INSUMOS DE CIERRE DE PROYECTOS DE LAS 40 1
CONVOCATORIAS DE SIT
2 INSUMOS DE CIERRE DE PROYECTOS DE LAS 60 2
CONVOCATORIAS DE SIDRA Y SIRA
3 NORMALIZACION DE EXPEDIENTES 40 2
MATERIALIZADOS
4 CONFORMAR LOS EXPEDIENTES FiSICOS Y 95 1
DIGITALES DE LOS PROCESOS RIR

v" Revision de Proyectos Materializados con Cierre Técnico y Financiero.

Se lleva a cabo la revision y verificacion documental frente a aplicativo de 3
proyectos que cuentan con cierre técnico-financiero, y acta de cierre de las
convocatorias SIDRA, SIRA, y I, se realizan hojas de control y se diligencia el
formato Unicode inventario documental, (FUID) donde se evidencia el nUmero de
folios de cada expediente y su ubicacion dentro del archivo de gestion de la
subdireccion.
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v" Normalizacion de expedientes que cuentan con resolucién de
materializacion

Se realiza normalizacion de 2 expediente que se encuentran
materializados, se diligencia hoja de control, y rotulo de carpeta.

v' Conformacién de expedientes Digitales y fisicos RIR

se conforma 1 expediente fisico y digital del proyecto de RIR R-SUC-001

Anexo No 1 Base de datos con la relacion de los proyectos que cuentan con
cierre documental de las convocatorias de SIDRA, SIRA y SIT, y proyectos
con normalizacién documental.

Anexo No 2 Hojas de control proyectos que cuentan con cierre técnico-financiero,
y acta de cierre.

Anexo No 3 formato unico de inventario documental (FUID) proyectos que
cuentan con cierre técnico-financiero, y acta de comité de seguimiento
para el cierre del proyecto.

Anexo No 4 Enlace de acceso a expediente digital del proyecto de RIR

. Calle 43 No.57-41 Bogota, Colombia /agencianacionaldetierras
g enCIa Sede Servicio al C@udadano ) Jagenciatierras
aCIOnal de Cra 13 No. 54-55 Piso 1;Torre SH, Bogota

. Linea de atencién en Bogota /AgenciaTierras
Tierras &

(+57'1) 5185858, opcion O hittps://www.agenciadetierras.gov.co/



